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Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Niemodlinie

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
W publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz. 69).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie

ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001r.
Nr 61 poz. 624 ze zm.).

3. Ustawa o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 z pdzn. zm.

4. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97 poz. 674
ze zm.).

5. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.
U. z 2010 r. Nr 33 poz. 178)

6. Konwencja o prawach dziecka.

7. Statut Publicznej Szkoty Podstawowej nr 1 w Niemodlinie.
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Cele:

1. Usprawnienie oraz zwigkszenie skutecznosci oddziatywan szkoty w sytuacjach
zagrozenia.

Wypracowanie jednolitych metod wspotpracy migdzy rodzicami a szkota.
Promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania.

Whlyniecie na proces socjalizacji mlodziezy.

Zwigkszenie wychowawczej roli szkoty.

o g~ LD

Wyznaczenie jasnych i czytelnych regul postepowania oraz okreslonych granic.

W celu okreslenia warunkdw zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo w szkole ustala si¢ co

nastepuje:

1. W kazdym przypadku, rozwigzywania problemoéw zwigzanych z naruszeniem przez
ucznia obowigzujacych w szkole zasad, niezbedna jest $cista wspotpraca przedstawicieli
szkoty z rodzicami ucznia.

a) Rodzice ucznia sg bezzwlocznie zawiadamiani o kazdym przypadku naruszenia przez
niego obowigzujacych w szkole zasad zwigzanych z bezpieczenstwem.
b) W celu rozwigzywania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu z

pedagogiem lub psychologiem szkolnym:

ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

— prowadzi rozmow¢ interwencyjng z uczniem,

— prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktorej wspolnie ustalajg dalsze dziatania
wobec dziecka, zasady wspoOtpracy migdzy rodzicami a szkota, oraz (ewentualnie)
mozliwo$¢ uzyskania pomocy specjalistyczne;,

— uczen w obecnos$ci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktérym zobowiazuje si¢ do
przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania,

— nadzor nad wypetieniem kontraktu przez ucznia sprawujg rodzice i przedstawiciel
szkoty;

¢) Uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiedniej
poradni/placowki,

d) Brak wspotpracy ze strony rodzicéw oraz dalsze tamanie zasad przez ucznia powodujg
koniecznos$¢ podjecia innych dziatan przewidzianych prawem:

— zastosowanie okreslonych w statucie szkoty konsekwencji dyscyplinarnych, fgcznie z

mozliwo$cig przeniesienia ucznia do innej szkoty,
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— zgloszenie sprawy do sadu rodzinnego.

2. W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbe¢dna opiek¢ medyczng
(np. wzywane jest pogotowie).
3. Policja jest wzywana w przypadku:
a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych osob lub jemu osobiscie,
b) znalezienia na terenie szkoty nielegalnych substancji psychoaktywnych,
c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczen moze posiada¢ nielegalne substancje
psychoaktywne,
d) kradziezy lub innych wykroczen.
4. W klasie ucznia lub uczniow, ktorzy dopuscili si¢ ztamania obowigzujacych w szkole

zasad, s3 prowadzone dodatkowe zaj¢cia profilaktyczne.
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Spis tresci

I.  Procedury zwalniania uczniow z lekcji w trakcie ich trwania.
Il.  Procedury zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i
inne konkursy organizowane przez szkote.
I1l.  Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow.
IV.  Procedury postepowania w przypadku uskarzania si¢ ucznia na zty stan zdrowia.
V.  Procedury postgpowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji.
VI.  Procedury postgpowania w przypadku uzywania wulgaryzmow przez uczniow.
VII.  Procedury postgpowania z uczniem sprawiajacym problemy wychowawcze,
zachowujgcego si¢ agresywnie.
VIII. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia ucznia demoralizacja.
IX.  Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkéw psychoaktywnych.

X.  Procedury postepowania w przypadku palenia przez uczniow papieroséw i e-papierosow.

XI.  Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada narkotyki.
XIl.  Procedury postepowania w przypadku wagardéw ucznia.
XIl.  Procedury postgpowania w przypadku zastraszania, wymuszania oraz wytudzania
pieniedzy.

XIV.  Procedury postepowania w przypadku pobicia lub bojki.
XV.  Procedury postepowania w przypadku falszowania przez ucznia dokumentow.
XVI.  Procedury postepowania w przypadku niszczenia mienia (wandalizmu).
XVIl.  Procedury postepowania w przypadku kradziezy.
XVIIIl.  Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, ze rodzic zgtaszajacy si¢ po dziecko
jest pod wptywem alkoholu.
XIX.  Procedury postepowania w sytuacji posiadania przedmiotow niebezpiecznych na terenie
szkoly.
XX.  Procedura postgpowania na wypadek wtargnigcia napastnika na teren szkoty.
XXI.  Procedura postgpowania nauczyciela w przypadku znalezienia na ternie szkoty broni,
materialdow wybuchowych, innych substancji lub przedmiotéw niebezpiecznych.
XXILI. Procedury postgpowania w sytuacji podejrzenia naduzywania mediow elektronicznych.

XXIIl.  Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole
XXIV.  Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy/Swierzbu.

XXV.  Procedura przeprowadzenia probnej ewakuacji.
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I.  PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH
TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji lub
rodzic/prawny opiekun zwalnia osobiscie dziecko w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel prowadzacy
lekcje, z ktorej uczen chce si¢ zwolnic.

3. Wychowawca (lub nauczyciel) dokonuje zwolnienia, wpisujac uczniowi niecobecnos¢
usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z ktorych zwalnia ucznia, notujac

w dzienniku, w rubryce dotyczacej frekwencji.

Il.  PROCEDURY ZWALANIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY
SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY
ORGANIZOWANE PRZEZ SZKOLE

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe 1 inne
konkursy organizowane przez szkol¢ ma zaliczong obecnos$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zajecC.

3. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj zwolnienia do
dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs).

4. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza terenem szkoty, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobiscie prowadzi uczniow ze szkoty na zajecia i przyprowadza ich
z powrotem do szkoty.

Wymagana jest pisemna zgoda rodzica na udziat dziecka w konkursach/zawodach.

1. PROCEDURY USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych obowiazkowych
1 nieobowiazkowych dokonuja rodzice / prawni opiekunowie u wychowawcy /
nauczyciela prowadzacego zajecia.

2. Wychowawca usprawiedliwia nieobecnos$¢ na podstawie:
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— oswiadczenia rodzica / prawnego opiekuna;
— zwolnienia lekarskiego;

— zwolnienia przez wychowawce (lub nauczyciela);

3. Uczen ma obowigzek przyniesienia pisemnego usprawiedliwienia od rodzicow lub

prawnych opiekundéw w terminie dwoch tygodni od momentu powrotu do szkoty.

IV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA
NA ZLY STAN ZDROWIA

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega nauczyciel podejmuje nastepujace
dzialania:

— Zzasigga opinii pielegniarki szkolnej;

— w przypadku nieobecnosci pielggniarki kontaktuje sie¢ z wychowawca klasy lub
nauczycielem, ktory telefonicznie ustali z rodzicami ucznia forme¢ powrotu dziecka
do domu.

2. Jesli stan ucznia jest bardzo zty wychowawca (lub nauczyciel) powiadamia telefonicznie
rodzicow ucznia 1 ustala z nimi:

— potrzebe wezwania pogotowia,

— potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzicow,

— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Wychowawca (lub nauczyciel) powiadamia dyrektora szkoty.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza roéwniez w dzienniku

zajec.

Nauczyciel nie moze poda¢ uczniowi zadnych $rodkoéw farmakologicznych.
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V. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUJE SIE
NA LEKCJI

1. Nauczyciel podejmuje dzialania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

2. Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasig¢ga opinii pedagoga / psychologa i w razie
potrzeby wzywa rodzicoéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s to sytuacje
powtarzajace si¢, nalezy ustali¢ plan pracy z uczniem i oddziatywan indywidualnych
( pedagog / psycholog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.

6. Zgloszenie sprawy do dyrektora szkoty.

VI. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW PRZEZ UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia:

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt §wiadkiem zdarzenia przekazuje informacj¢ do
wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzmow przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.
W przypadku czgstego stosowania wulgaryzmow:

1. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

2. Rozmowa pedagoga/ psychologa szkolnego z uczniem.

3. Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia.

4. Rozmowa pedagoga/ psychologa i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez
ich dziecko wulgaryzmow 1 niestosownych wyrazen.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.



VII.

Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Niemodlinie

PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM PROBLEMY
WYCHOWAWCZE, ZACHOWUJACEGO SIE AGRESYWNIE I/ LUB
STOSUJACEGO PRZEMOC ROWIESNICZA

Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do rozwigzania problemow
szkolnych ucznia. Przeprowadza rozmowg z uczniem u§wiadamiajgc mu
nieodpowiednie zachowanie oraz powiadamia pedagoga / psychologa i dyrektora szkoty.
Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych i

emocjonalnych ucznia. Przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem).

. Wychowawca lub pedagog informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go

ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy
(plan interwencji).

Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowg z uczniem i rodzicami, analizujgc
przyczyny zaburzonego zachowania ucznia, poglebiajac wiedz¢ na temat ucznia, jego
rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego, pomagajac rodzicom w doborze

metod wychowawczych, zapisuje spostrzezenia o zachowaniu ucznia.

. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (bojki,

zaczepianie itp.) pedagog/psycholog w porozumieniu z rodzicami kieruje go na badania
psychologiczne w celu otrzymania dalszych wskazoéwek dotyczacych prowadzenia

ucznia.

. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni lub mimo

prowadzonych oddzialywan w sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza
zagrozenie dla innych uczniéw, pedagog/ psycholog szkolny w porozumieniu

z dyrektorem szkoty 1 wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sagdu Rejonowego —
Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego

zapobiegajacego demoralizacji ucznia.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA

1. Dzialania interwencyjne

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu

wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania

$wiadczace o demoralizacjil nauczyciel powinien podjac nastepujace Kroki:

a)
b)

c)

d)

IX.

1.

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie terapeutycznym. - (plan
interwencji).

Jezeli rodzice odmawiaja wspOlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrddet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania lezy w

kompetencji tych instytucji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
PSYCHOAKTYWNYCH

Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyl, ze uczen moze by¢ pod wpltywem

alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych odizolowuje wychowanka.
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2. Nauczyciel zapewnia pomoc medyczna (wzywa pielegniarke szkolng). W sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce klasy oraz
pedagoga / psychologa szkolnego.

4. Dyrektor zawiadamia rodzicéw (opiekundéw prawnych) i zobowigzuje ich do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty:

— rodzice (prawni opiekunowie) musza podpisa¢ oswiadczenie (zat. 1), iz odbieraja
dziecko ze szkoty z powodu podejrzenia, iz znajduje si¢ ono pod wptywem alkoholu lub
srodkéw psychoaktywnych. Jezeli rodzice (prawni opiekunowie) odmawiajg podpisania
o$wiadczenia, dyrektor szkoly wzywa policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do
Czasu jej przyjazdu uczen pozostaje W szkole.

—  w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicéw (opiekundéw prawnych) zostanie
on przekazany do placowki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji.

— w przypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem alkoholu jest agresywny lub w jaki$ inny
sposdb swoim zachowaniem narusza normy zycia spotecznego, szkota zawiadamia
policje.

5. W przypadku niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami dyrektor wzywa policje,
ktéra decyduje o dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

6. W najblizszym czasie po wyzej wymienionym zdarzeniu odbywa si¢ rozmowa
dyrektora, wychowawcy i pedagoga / psychologa szkolnego z rodzicami.

7. Rozmowa ucznia z wychowawca i pedagogiem / psychologiem szkolnym.

8. W uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia policjg.

9. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizZenie oceny ze sprawowania.

X. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ UCZNIOW
PAPIEROSOW | E-PAPIEROSOW

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyl, ze uczen pali papierosy, powiadamia
o tym fakcie wychowawce klasy.

Rozmowa ucznia z wychowaweca 1 pedagogiem / psychologiem szkolnym.
Wychowawca zawiadamia rodzicow oraz ustala termin spotkania w szkole.

Spotkanie wychowawcy i pedagoga / psychologa z rodzicami ucznia.

a & DN

Rozmowa wychowawcy i pedagoga / psychologa z uczniem w obecnos$ci rodzicow.
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6. Whpisanie uczniowi uwagi do dziennika/ zeszytu uwag.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
POSIADA NARKOTYKI

1. Nauczyciel w towarzystwie innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, dyrektor,
itp.) ma prawo prosic¢, aby uczen pokazal mu substancje, ktorg posiada. Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie dokona¢ czynnos$ci przeszukania ucznia — jest to czynnos¢
zastrzezona wylacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw
(opiekundéw prawnych) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policj¢ o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia wtasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan dyrektor sporzadza notatke stuzbowa, ktérg podpisuja
0soby uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykow —
rozmowa dyrektora, pedagoga / psychologa i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca

wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej oso6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, prébuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatah pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy. Nauczyciel zabezpiecza podejrzang substancje w
opisanej i opieczetowanej kopercie.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, wzywa policjg.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje

informacje dotyczace szczeg6tow zdarzenia.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA

1. Rozmowa wychowawcy z uczniem w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia w celu
potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecnosci ucznia powtarzaja si¢, wychowawca informuje o
zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego 1 wspolnie organizujg spotkanie z uczniem i
jego rodzicami (prawnymi opiekunami)

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia
wychowawca wysyla pisemne zawiadomienie do rodzicéw (prawnych opiekundéw) 0
absencji ucznia w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicéw (prawnych opiekunoéw) dyrektor szkoty wysyla
ponowne zawiadomienie do rodzicéw (prawnych opiekundéw) 0 absencji ucznia w
szkole.

6. W przypadku braku reakcji rodzicéw (prawnych opiekunéw) lub braku oczekiwanych
efektow rozmoéw dyrektor szkoty zawiadamia organ prowadzacy 0 nierealizowaniu
przez ucznia obowiazku szkolnego.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

8. Wszelkie kontakty z rodzicami (tgcznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu )

nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY

1. Rozmowa wychowawcy/-cow i pedagoga lub psychologa szkolnego ze sprawcag i
poszkodowanym.

2. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami
uczniow.

3. Pedagog lub psycholog wspdlnie z wychowawca prowadzg rozmowe z rodzicami i
uczniami — ustalenie konsekwencji czynu (zado$cuczynienie).

4. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem / psychologiem i
wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.
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XIV. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI
Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje
o zdarzeniu wychowawce /- coOw oraz sporzadza notatke w zeszycie uwag.
2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicéw uczniow.

3. Rozmowa wychowawcy/ -cow z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne

obrazenia:

1. Nauczyciel bgdacy $wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia
ofierze w razie koniecznos$ci opieke medyczng. Nastepnie informuje o zdarzeniu
wychowawce / - coOw.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga / psychologa szkolnego, dyrektora szkoty oraz
rodzicow o zaistnialej sytuacji.

3. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.

4. Pedagog / psycholog wspolnie z wychowawcg / - cami prowadza rozmowe z
rodzicami 1 uczniami, podczas ktoérej zostajg ustalone zasady wzajemnego
funkcjonowania ucznidow oraz zasady wspotpracy rodzicow ze szkots.

Rozmowa prowadzona jest:
— ze sprawca,
— ze $wiadkami,
— zofiarg;

Powstanie planu interwenciji.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizZenie oceny ze sprawowania.

6. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujace si¢ roznymi
zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placéwek (np.
poradni psychologiczno — pedagogicznej).

7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty wraz z pedagogiem / psychologiem

1 wychowawcg podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ
UCZNIA DOKUMENTOW ( fatszowanie podpiséw, dokonanie wpiséw do dziennikoéw

lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyt fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu
wychowawce klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami, ktore dokonaty fatszerstwa.

3. Wychowawca wzywa rodzicoOw ucznia do szkoty i przeprowadza z nimi rozmowg.

4. W razie powtarzajacych si¢ incydentow wychowawca powiadamia pedagoga/
psychologa szkolnego.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga / psychologa szkolnego z rodzicami ucznia.

6. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
(WANDAL1ZMU)

1. Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia / -6w, ma obowigzek powiadomi¢ o tym wychowawce
sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

- rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu 1 okoliczno$ci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow;

- jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sa znaczne, wychowawca informuje pedagoga/
psychologa 1 dyrektora szkoty;

- wychowawca wzywa rodzicow do szkoty.

3. Rozmowa wychowawcy z rodzicami ucznia/ -ow.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod lub
zados$¢uczynienia.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania wg WO.

6. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga / psychologa z uczniami
klasy, ktora mogta dokona¢ aktu wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia policje.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga / psychologa szkolnego o zaistnialej
sytuacji.

3. Wychowawca/ - cy sprawcy i poszkodowanego wzywajg do szkoty rodzicow
uczniow.

4. Spotkanie uczniow: poszkodowanego i sprawcy z wychowawcami, pedagogiem /
psychologiem oraz rodzicami — ustalenie konsekwencji czynu (zado$¢uczynienie).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGLASZAJACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
INNYCH SUBSTANCJI ODURZAJACYCH

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zgtaszajacy si¢ po
dziecko jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod
opieke tegoz rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoty, a dziecko zostanie
wydane innemu doroslemu opiekunowi.

3. Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty 1 zachowuje si¢ w sposob agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

4. Gdy nie ma mozliwo$ci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

5. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu
powtarzajg si¢, dyrektor wraz z pedagogiem / psychologiem szkolnym podejmuja

decyzje o powiadomieniu stosownych instytucji.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE SZKOLY PRZEZ UCZNIOW

1. Naktonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (n6z, scyzoryk, zapalniczka, pistolet na
kulki itp.) nalezy go poinformowacé, ze ma taki obowiagzek, a w przypadku dalszej
odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

— w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia uczniéw — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra
zawiadamia policjg.

Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicow i dyrekcje szkoty.
Rozmowa wychowawcy z uczniem, a w przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen
rozmowa pedagoga/psychologa szkolnego i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.
Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

Sporzadzenie notatki stuzbowe;.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

1. Zadania dyrektora szkoly na wypadek wtargniecia napastnika

Wyznaczenie zrodta alarmowania w réznych miejscach placowki, uwzgledniajac
sposoby alarmowania, gdy nie ma zasilania tj. ustalenie hasta, np. ,,NAPASTNIK”.
Wyznaczenie miejsca zbiorki w bezpiecznej odlegtosci od Zrddia zagrozenia, w
miejscu niewidocznym z okien szkoty;

Wyznaczenie kierunku/drogi ewakuacji.

W przypadku braku mozliwo$ci przeprowadzenia ewakuacji, wyznaczenie miejsce do
schronienia si¢, zabarykadowania. (odpowiednie pomieszczenia powinny posiadaé
grube $ciany, petne i otwierajace si¢ na zewnatrz drzwi oraz byty wyposazone w srodki
pierwszej pomocy - apteczki).

Sprawdzenie, czy zasady postgpowania w sytuacji zagrozenia sg znane wszystkim
pracownikom szkoty.

Zorganizowanie przeszkolenia pracownikow na wypadek napadu napastnika oraz

¢wiczen badz instruktazy dla pracownikoéw szkoty 1 uczniow.
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— Systematyczne prowadzenie realistycznej oceny stanu zabezpieczen przed uzbrojonym

napastnikiem.

2. Obowiazki pracownikéw szkoly zwiazane z wprowadzeniem zasad alarmowania i

post¢powania w sytuacji wtargniecia napastnika.

— Zapoznanie si¢ z rodzajami alarméw, komunikatow ostrzegawczych i sygnatow
alarmowych , numerami telefonéw stuzb ratowniczych i porzadkowych.

— Cwiczenie umiejetnosci postugiwania sie technicznymi §rodkami alarmowania i
powiadamiania oraz znajomos$¢ miejsca ich rozmieszczenia w szkole.

— Dysponowanie numerami telefonéw do kierownictwa placéwki (dyrektora, zastgpcy
dyrektora, innych oséb funkcyjnych).

— Okresowe zapoznawanie si¢ z instrukcja przeciwpozarowa, planami ewakuacji oraz
innymi instrukcjami oraz posiadanie umiejetnosci postugiwania si¢ nimi w razie
wystapienia sytuacji kryzysowe;j.

3. Powiadamianie sluzb ratowniczych o wtargnieciu uzbrojonego napastnika.

— Telefoniczne alarmowanie — wybranie numeru alarmowego 112 lub 997, po zgloszeniu

si¢ dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:

e miejsce zdarzenia,

rodzaj zdarzenia,

¢ informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

e liczbeg napastnikow,

e opis wygladu napastnikow,

e ilo$¢ 1 rodzaj broni (palna dtuga, krotka, n6z lub inne narzedzie ostre,
urzadzenia wybuchowe),

e swoje imi¢ i nazwisko,

numer telefonu, z ktorego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

Po powiadomieniu nie nalezy przerywac polaczenia. Przyjmujacy moze zazadac
dodatkowych informacji, ktére w miar¢ mozliwosci nalezy poda¢. Jezeli sytuacja nagle si¢

zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora numeru 112 lub 997.
Po przybyciu na miejsce stuzb, jezeli to mozliwe, nalezy przekaza¢ dodatkowe informacje tj.:

e ile 0sob opuscito budynek,
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e ile 0sob zostato w budynku i na jakich poziomach,
e pokaza¢ plany budynku i drogi ewakuacji,
e gdzie ostatnio byt widziany agresor,

e czym przyjechal lub skad przyszedt napastnik.

4. Zasady postepowania os6b przebywajacych na terenie szkoly na wypadek
wtargniecia napastnika.
a) Ucieczka z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
b) Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od zrodta

zagrozenia.
W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

e zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,
o korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuaciji,
e po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,

zatrzymywania si¢, czy tez gwattowanego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.
Podczas ewakuacji:

e zachowaj ciszg, spokoj, rozwage,

e udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wptywu na Twoje bezpieczenstwo,

e ostrzegaj o niebezpieczenstwie,

e w przypadku opadow deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci 1

mtodziez do innego, wczesniej ustalonego obiektu.
Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

e zamknij drzwi,
e zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,

e wylacz wszystkie Swiatla,

e wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

e potodz si¢ na podtodze z dala od drzwi 1 okien,



XXI.

Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Niemodlinie

zachowaj ciszg.

Jezeli jest to mozliwe udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.

Jezeli nie miale§ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu

bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z

napastnikiem WALCZ , a jezeli nie jeste$ w stanie podjaé¢ walki — BLAGAJ O LITOSC.

Podczas dzialan shuzb ratowniczych:

zachowaj spokoj,

jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi- stuzby zrobig to
same,

stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

nie trzymaj nic w r¢kach,

nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

unikaj gwaltownych ruchow, alarmujacych gestow itp.,

poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa,

jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom

ratowniczym.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERNIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB

PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel uniemozliwia dostgp 0sob postronnych do znalezionych materiatow.
2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor oglasza ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stuzby ratownicze.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PODEJRZENIA
NADUZYWANIA MEDIOW ELEKTRONICZNYCH.

Postanowienia ogolne

. W szkole, ucznia obowiazuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych na lekcjach i

przerwach miedzy lekcjami.

. W przypadku nieprzestrzegania tej zasady telefon lub urzadzenie elektroniczne zostaje

odebrane przez nauczyciela i przekazane do wychowawcy klasy.

. W przypadku, gdy taka sytuacja powtorzy sie, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia

maja mozliwo$¢ odebrania telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego z
sekretariatu szkoty.

Szkota prowadzi dziatania profilaktyczne uswiadamiajace catej spotecznosci szkolnej
(uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoty) zasady korzystania

1 zagrozenia ptynace z uzytkowania r6znych technologii komunikacyjnych.

. W szkole podejmuje si¢ interwencj¢ w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia

cyberprzemocy.

. Niniejsze procedury zawieraja zasady postgpowania nauczycieli 1 innych

pracownikow szkoly w sytuacji podejrzenia lub ujawnienia cyberprzemocy.

I1. Opis procedury reagowania szkoly na ujawnienie cyberprzemocy

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc moze pochodzi¢ z réznych Zrodet.

Osobg zgtaszajacg fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice, inni

uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

b)

Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych powinny zosta¢ wtasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.
Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacje wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga/ psychologa szkolnego
i dyrektora.
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Pedagog/ psycholog szkolny i dyrektor wspolnie z wychowawca powinni dokona¢ analizy
zdarzenia i zaplanowac dalsze postepowanie.

Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia 1 ewentualnych swiadkow.
Administrator sieci komputerowej lub nauczyciel informatyki w procedurze
interwencyjnej, o ile to mozliwe zabezpiecza dowody i ustala tozsamos$¢ sprawcy

cyberprzemocy.

Zabezpieczenie dowodow

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac dateg 1 czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres email, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres
strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil (wykonuje si¢ “print
screen’).

Zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi
material, z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawg¢ osoby:

dyrektor i pedagog szkolny, rodzice i policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Identyfikacja sprawcy

Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacj¢ sprawcy cyberprzemocy.

W sytuacji kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢

z dostawcg ustugi w celu usuniecia z Sieci kompromitujacych lub krzywdzacych
materialow. Do podjecia takiego dzialania zobowigzuje administratora serwisu art. 14
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢

nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja

Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy
W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog

szkolny powinien podja¢ nastgpujace dzialania:



b.

Szkota Podstawowa nr 1 im. Janusza Korczaka w Niemodlinie

przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia,
wspolnie zastanowi¢ si¢ nad jego przyczynami i poszukaé rozwigzania sytuacji
konfliktowej;
omoéwic z uczniem skutki jego postgpowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;
zobowigza¢ sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z Sieci szkodliwych
materiatow;
ustali¢ ze sprawcg sposdb zados¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.
Jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy.
Nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.
Rodzice sprawcy zostajg poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania
1 podjetych przez szkole¢ srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.
We wspotpracy z rodzicami nalezy opracowac projekt kontraktu dla dziecka,
okreslajacego zobowigzania ucznia, rodzicow i przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje

nieprzestrzegania przyjetych wymagan 1 terminy realizacji zadan zawartych w umowie.

Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty.
Dodatkowo uczen - sprawca moze mie¢ czasowy zakaz przynoszenia do szkoly
akcesoriow elektronicznych (podpisanie kontraktu / karty interwencji).

Podejmujac decyzje o rodzaju kary nalezy wzig¢ pod uwagg:

rozmiar i rang¢ szkody - czy materiat zostat upubliczniony w sposob pozwalajacy na
dotarcie do niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia jakiego doznaje ofiara),
czy trudno jest wycofa¢ material z Sieci, itp.;

czas trwania przesladowania — czy byto to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy
incydent;

swiadomo$¢ popelnianego czynu — czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byt
$wiadomy, ze wyrzadza krzywde koledze oraz jak wiele wysitku wlozyl w ukrycie swojej
tozsamosci, itp.;

rodzaj rozpowszechnianego materiatu.
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Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno- pedagogiczna
udzielang przez pedagoga lub psychologa szkolnego. W strategii dziatan pomocowych
uczen - ofiara powinien otrzymac wsparcie psychiczne oraz porade, jak ma si¢ zachowac,
aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania (karta interwencji).

Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z osobg udzielajacag pomocy monitoruja
sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sa wobec niego podejmowane dalsze dziatania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie,
podjetych dziataniach szkoty 1, w miar¢ potrzeb, otrzymuja wsparcie i pomoc

specjalistow.

Sporzadzenie dokumentacji z zajscia

Pedagog/ psycholog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej

Z rozmOw ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia.
Dokument powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej
udziat 1 opis ustalonego przebiegu wydarzen (karta interwencji).

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy) powinien on
podpisac notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, print screen, itp.).

Powiadomienie sadu rodzinnego

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkotly, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegolnie jesli do szkoty
naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze
(rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania

z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor
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powinien zwroci¢ si¢ do sadu rodzinnego z zawiadomieniem o podj¢cie odpowiednich
srodkéw wynikajacych z ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
c) W przypadku szczegblnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor

szkoly zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty policji 1 do sagdu rodzinnego.

XXI1l.  PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA'W SZKOLE

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzna, ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

e na terenie Szkoty;
e poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, ,,zielona szkota™).

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dng pomoc.

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow Szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

Osoby odpowiedzialne to nauczyciele, Dyrektor, pracownicy niepedagogiczni.

Opis dzialan
1. Pracownik Szkoty, ktory powziat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatacznik do procedury),

b. nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

c. niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasq — przywoluje nauczyciela uczgcego w
najblizszej Sali i prosi o nadzor nad swoimi uczniami.
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O kazdym wypadku nauczyciel pod opieka ktéorego przebywal uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date i godzing powiadomienia
matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica

0 zdarzeniu ustala z nim:

a. potrzebg wezwania pogotowia,
b. potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
C. godzine odbioru dziecka ze Szkoly w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku

zaj¢c.

4.

10.

Podczas przekazania dziecka rodzicowi nauczyciel dokonuje wpisu w dzienniku
lekcyjnym. W notatce muszg si¢ znalez¢ nastepujace informacje:

¢ Imi¢ i nazwisko rodzica odbierajacego dziecko

e Imig¢ i nazwisko dziecka

e Data i godzina odbioru dziecka ze szkoty

e Informacja o powiadomieniu rodzica o stanie dziecka i szczegdtach wypadku
e Notatke podpisuje rodzic i nauczyciel.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

O kazdym wypadku dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
wspoOlpracujacego ze Szkota pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoly zawiadamia
niezwtocznie prokuratora i kuratora o§wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za nie.
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11. Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:

a.

b.

C.
d.

€.

w sklad zespotu wchodzi dyrektor Szkoty oraz pracownik Szkoty
przeszkolony w zakresie bhp,
w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty,
przewodniczacym zespotu sposrdd pracownikéw szkoly wyznacza dyrektor,
zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkows;
przestuchuje  poszkodowanego ucznia (w  obecno$ci  rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) sporzadza protokot przestuchania
przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnos$ci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w
obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego rodzicow
sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej w
pkt 8)
uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen
przebywal w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek
uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku
sporzadza protokot powypadkowy
Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty
w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym,
przewodniczacy zespolu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego,
z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego  zaznajamia  si¢  rodzicow  (opiekundow  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole
— protokoét dorgcza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole,
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— organowi prowadzacemu 1 kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy
dorecza si¢ na ich wniosek,

— jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,

— w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sga o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

— zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie
przewodniczacemu zespotu,

— zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokolu z zebranym materialem
dowodowym

— zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

— po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkole moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych
e powolaé nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia

postepowania powypadkowego

12. Dyrektor Szkoty prowadzi rejestr wypadkow.
13. Dyrektor Szkoty omawia z pracownikami Szkotly okolicznos$ci i przyczyny wypadkow

oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiegania im.

Sposoby gromadzenia danych

- ,,Rejestr wypadkéw”
— Dokumentacja powypadkowa
— Protokoty pokontrolne dyrektora Szkoty i instytucji zewnetrznych uprawnionych do

kontroli.
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OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ

POMOCY PRZEDMEDYCZNEJ W WYPADKACH

Nalezy pamietaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3. Usunaé poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

10.

11.

12.

13.

Jezeli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja,
zawiadamiajgc placowke shuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej
udzielié.

Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokéj, odsuna¢ z otoczenia zbedne osoby, w
kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
opatrzy¢.

W razie porazenia pradem , braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powazinych urazow - bezwzglednie wezwaé (pogotowie
ratunkowe) .

Sprawdzié¢ droznos$¢ drég oddechowych, oddech.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania
lub zewne¢trznego masazu serca.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozi¢ po
uprzednim zatamowaniu krwotoku.

Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawaé¢ lekéw w postaci
plynnej ani stalej (tabletki).

Przy podejrzeniu uszkodzenia kregostupa nie wolno bez koniecznej potrzeby
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawiaé¢ poszkodowanego bez opieki.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
WSZAWICY / SWIERZBU

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. atr.39 ust.1 pkt 3.

| pr r
Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed

rozprzestrzenianiem si¢ wszawicy/swierzbu w placowce.

Zakres procedury

Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy lub $§wierzbu w

szkole.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie  prawni): musza mie¢ $wiadomos¢
konieczno$ci monitorowania na biezaco czystosci skory glowy i catego ciata wlasnego
dziecka.

2. Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania piclggniarce szkolnej,
dyrektorowi szkoty sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy lub §wierzbu w
szkole.

3. Pracownicy obshlugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy

badz swierzbu w danej grupie/klasie wychowawcy, pielegniarce, dyrektorowi szkoty.

0b prezentacji pr ur
1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty.
2. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujgcymi w placoOwce procedurami na zebraniach z
rodzicami.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikow szkoty z treScig procedur.

Opis procedury
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Zgoda rodzicow na objecie dziecka opieka (w tym rowniez opieka zdrowotna przez
pielegniarke) jest rownoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku

uzasadnionym przegladu czystosci skory glowy dziecka.

1. Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielgegniarke szkolng kontroli czystosci
skory glowy wszystkich dzieci w klasie, z zachowaniem zasadyintymnosci.

2. Pielggniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice,
o koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych skory glowy.
W przypadku stwierdzenia $wierzbu — kieruje do lekarza. W razie potrzeby instruuje
rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznos$ci poddania si¢ kuracji
wszystkich domownikéw 1 monitoruje skuteczno$¢ dzialan, jednoczesnie informuje
dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

3. Dyrektor lub upowazniona osoba (wychowawca) informuje wszystkich rodzicow
0 stwierdzeniu wszawicy lub $wierzbu w klasie, z zaleceniem codziennej kontroli

czystosci gtowy/skory dziecka oraz czystosci gtow domownikow.

4. W przypadku, gdy rodzice zgtosza trudnosci w rozwigzaniu problemu np. ze wzgledow
finansowych, pedagog szkolny we wspotpracy z osrodkiem pomocy spolecznej,
udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

5. Pielegniarka po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystos$ci skory glowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przezrodzicow.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka zawiadamia
o tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji

opiekunczych przez rodzicéw dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

PROCEDURA PRZEPROWADZENIA PROBNEJ EWAKUACJI

. Zapoznanie uczniow podczas lekcji wychowawczych z potrzeba przeprowadzenia
probnych ewakuacji oraz omowienie zasad zachowania si¢ podczas jej przeprowadzania.
Ogtloszenie sygnatu alarmowego ,,EWAKUACJA”

- 6 sekundowy czterokrotny ciagly sygnal dzwonkiem z przerwami 3 sekundowymi.
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3. Wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku szkolnym opuszczaja go we wlasciwym

porzadku,(ustalonym w instrukcji, a zaleznym od konstrukcji budynku).

4. Nauczyciele musza:

A
B.
C.

Zna¢ stan liczebny klasy, z ktorg odbywaja si¢ lekcje.
Zabra¢ ze sobg dziennik lekcyjny.
Zadbac o przestrzeganie przez uczniow zasad ewakuacji okreslonych w instrukcji, np.
kolejno$¢ opuszczania:
¢ sali —najpierw osoby znajdujace si¢ najblizej drzwi wejSciowych do sali, potem
uczniowie z kolejnych tawek, az do znajdujacych si¢ najdalej od wejscia,
e pietra-na schody wchodzg najpierw uczniowie(klasy) z sal bedacych najblizej
schodéw ,nastepnie potozonych dalej ,az po najbardziej odlegle od schodow,

e budynku szkolnego- zaczynajac od najnizszych pigter.

Informowa¢ grupy ewakuacyjne na korytarzach i sprawowac opieke nad uczniami,
z ktorymi prowadzili zaj¢cia dydaktyczne,

Sprawdzi¢, czy wszyscy opuscili pomieszczenie,

F. Wskaza¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki,

Zadba¢ ,aby uczniowie udali si¢ we whasciwym kierunku-wyznaczonego miejsca

zbiorki,

. Zadba¢, aby wszyscy uczniowie dotarli do wyznaczonego miejsca,

Nie dopusci¢ do powstania paniki ani lekcewazenia sytuacji.

5. Wyznaczone w instrukcji osoby wynosza dzienniki lekcyjne oraz pieczatki szkolne.

6. Dyrektor szkoty nadzoruje i koordynuje przebieg ewakuacji i przyjmuje od wszystkich

nauczycieli raport dotyczacy zgodnosci liczebnej obecnych na lekeji i doprowadzonych

W Wyznaczone miejsce uczniow.

7. Powrot z miejsca zbiorki odbywa si¢ klasami pod opieka opiekundéw-nauczycieli.
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Plan ewakuacji podczas trwania przerwy miedzylekcyjnej

1. Jesli w czasie przerwy odezwie si¢ sygnat alarmu, nalezy bezzwtocznie, spokojnie, bez
przepychania, uda¢ si¢ do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego, nastepnie przej$¢ na miejsce

zbiorki.

2. Nad bezpieczng ewakuacja, na poszczegolnych pietrach, czuwaja nauczyciele majacy tam
dyzur w czasie ogloszenia alarmu. Dyzurujacym nauczycielom pomagaja nauczyciele

przebywajacy w pokoju nauczycielskim.

3. Po ogloszeniu alarmu w czasie przerwy nauczyciele przebywajacy w pokoju
nauczycielskim muszg przejs¢ do sali, w ktorej uczyliby, zgodnie ze swoim planem zajec i
dopilnowa¢, aby wszyscy uczniowie spokojnie ewakuowali si¢ z sali, pomoc dyzurujagcemu
nauczycielowi, w razie potrzeby. Po upewnieniu si¢, ze w sali nikt nie pozostal, udaja si¢ na
miejsce zbidrki, gdzie opiekuja si¢ klasa, z ktdrg powinni rozpocza¢ zajecia po dzwonku na

lekcje.

4. Uczniowie przebywajacy w czasie przerwy w salach i na korytarzach po ustyszeniu alarmu
(po wzigciu swoich rzeczy, BEZ PAKOWANIA SIE!) kieruja si¢ do najblizszych wyjs¢
ewakuacyjnych pod opieka nauczyciela dyzurujacego na pigtrze oraz nauczycieli majacych

po dzwonku rozpocza¢ lekcj¢ w danej sali.

5. Uczniowie przebywajgcy w sali gimnastycznej, szatniach, na boisku szkolnym po
ustyszeniu alarmu ewakuacyjnego natychmiast kieruja si¢ do wyj$¢ ewakuacyjnych pod

opieka nauczycieli wychowania fizycznego.

6. Uczniowie przebywajacy w szatni i sklepiku szkolnym (pod opieka psychologa) wychodza

wyj$ciem ewakuacyjnym na miejsce zbiorki.

7. Nauczyciele przebywajacy w $wietlicy wyprowadzaja uczniow przez drzwi wyjsciowe ze

stotowki.

8.Nauczyciel petnigcy dyzur na podworku zabezpiecza wejscie do szkoty przed ewentualnym

wchodzeniem uczniéw do budynku.

9. Na miejscu zbiorki konserwator lub nauczyciele nie prowadzacy zajec¢ kontroluja,
aby uczniowie ustawili si¢ klasami, od najmtodszych do najstarszych, czekaja na nauczycieli,

ktorzy sprawdza obecnosc.
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10. Nauczyciele na miejscu zbiorki informuja sekretarke o swojej obecnosci i pobieraja
od sekretarki liste uczniéw klasy, z ktorg powinni mie¢ lekcje zgodnie z planem, sprawdzaja

obecnos¢, ewentualne nieobecnosci odnotowuja na liscie, informacje o nieobecnosci

przekazuja sekretarce.
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Zat. 1
Niemodlin, dnia .......................
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dnia ................ zostatem/am wezwany/ a przez pracownikow szkoty
1 odebratem/am syna/CoOTke ...........ooiiiiiiii s ,
10 S RPN W et , co do ktorego zachodzi
podejrzenie, iz znajduje si¢ pod wptywem alkoholu/srodkéw psychoaktywnych.
Dziecko (opisac stan dzieCKa): .......oouiieiinii i
podpis rodzica / opiekuna prawnego podpis osoby przekazujacej dziecko

numer dokumentu potwierdzajgce tozsamo$¢ rodzica (opiekuna)
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Karta interwencji zal. 2
Imig i nazwisko
Przyczyna interwencji
Osoba zawiadamiajaca
Opis dziatan podjetych przez Data Dziatanie
pedagoga/psychologa
Spotkania z opiekunami ucznia | Data Opis spotkania
Forma podjetej interwencji (] Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa

[ 1Wniosek o wglad w sytuacje dziecka/ rodziny

_1Inny rodzaj interwenciji, jaki?

Dane dotyczace interwencji
(nazwa organu, do ktorego
zgloszono interwencje) 1 data
interwencji

Wyniki interwencji: dziatania Data Dziatanie

organdw wymiaru
sprawiedliwosci, jesli placowka

uzyskata informacje o
wynikach/ dzialania placowki/

dzialanie rodzicow
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